



         MAYLEEN STEFANIE TRIGO TRIGO    
Domicilio: Pje. Los Molinos N°2978, Pob. Rene Schneider – Calama.
Teléfono fijo: 055- 2343322 / móvil: 8-4120289.
Correo Elec.: mayleen.trigo@gmail.com


Joven proactiva, trabajo en equipo y bajo presión, actitud de servicio, gran capacidad de adaptación y aprendizaje, dinamismo, empatía y  responsabilidad.

ANTECEDENTES PERSONALES

· Cedula de Identidad: 17.393.425-4.
· Edad: 24 años.
· Estado Civil: Soltera
· Nacionalidad: Chilena.
· Fecha de Nacimiento: Febrero, 23 de 1990.
· AFP: Próvida.
· Salud: Fonasa.

FORMACION ACADEMICA:

· Enseñanza Básica         : Completa, Colegio Particular Ejército de Salvación.
(1995-2003) 		 Calama.

· Enseñanza Media         : Completa, Colegio Ecológico Montessori.
(2004-2007)                   Calama.  

· Enseñanza Superior     : Completa, Técnico de Nivel Superior en Administración     
(2008-2010)                   de Empresas. Especialización: Marketing y Finanzas.
				Universidad del Mar – Campus Calama.

· Diplomado	       : Completo. En Gestión y Dirección de Recursos Humanos
     (2011)		         Universidad del Mar – Campus Calama.


ANTECEDENTES LABORALES

· Febrero 2008 - Abril 2010:
· Empresa: Universidad del Mar – Campus Calama.
· Cargo: Asistente Administrativo Finanzas – Cajera.
· Área: Finanzas.

· Julio 2010 - Febrero 2011:
· Empresa: Sociedad Educacional e Inversiones Vecsa Ltda. - Calama.
· Cargo: Asistente Administrativo de Contabilidad y Recaudación – Cajera.
· Área: Contabilidad y Finanzas.

· Marzo 2011 a la fecha: 
· Empresa: Caja de Compensación de Asignación Familiar “Los Héroes”.
· Cargo: Ejecutiva de Atención – Administrativo Poli funcional.
· Área: Atención a Clientes.

Realizando las siguientes funciones:  
· Recepción de documentación para ingreso a su respectivo sistema de:
* Licencias médicas.
* Asignación Familiar.
* Pago de Prestaciones.
* Reembolsos Médicos.
* Créditos de Trabajador y Pensionado.
· Atención, Ayuda y Orientación al cliente, según su necesidad.
		 
CURSOS REALIZADOS

· Ley 16.744, Asociación Chilena de Seguridad, ACHS.-
· Portal – SAP Clientes, Soleduc. Código Sence: 1237830264.
· Licencias Médicas, Capacitaciones Empresariales BIG Ltda. 
Código Sence: 12-37-8396-15.
· Básico en Prevención de Riesgos, Asociación Chilena de Seguridad, ACHS.

OTROS CONOCIMIENTOS:

· Inglés	         :	Nivel Usuario, Universidad del Mar.
· Microsoft Office : Nivel Intermedio.
· Software            : Bantotal – Web.
 Sap – Portal Clientes.
 AS – 400.
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CERTIFICADO

Certifico que segln consta en el Registro General de

Titulos y Grados de la Universidad del Mar, se ha

conferido con fecha 23 de fimio de 2010 €l Titulo de:

Géenico de Nivel c%pertor
en Administracion de &mpresas
SAprobado con Distincion /5.2/
a D.  Mayteen Sefanie Trige Trige
Cédula de Identidad 77.393.4254
Vifia del Mar, 77 de SAgosto de 2010
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DIPLOMA

Por cuanto Don(a) Mayleen Stefanie Trigo Trigo

ha cursado las asignaturas correspondientes para obtener la

Especializacion en Marketingy Finanzas
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